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 س ياس ية التطوع 

 في جمعية س نا للتطوير والتنمية في محافظة المذنب 
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 تعريفات عامة 

التالية والمس تخدمة ضمن هذه الس ياسة المعاني المبينة  بجانبها ما لم يقتض   يكون للتعبيرات 

 الس ياق خلاف ذلك

 للتطوير والتنمية النسائية جمعية س نا    الجمعية  •

 الجمعية العمومية المشرفة على أأعمال الجمعية   الجمعية العمومية   •

دارة الجمعية    مجلس الإدارة  •  مجلس اإ

 المدير التنفيذي للجمعية         المدير التنفيذي  •

 المركز الوطني لتنمية القطاع الغير ربحي    المركز  •

 دليل الحوكمة الخاص بالجمعية     الدليل  •

 

 هدف الدليل 

يهدف الدليل اإلى توضيح مجالت الحوكمة في الجمعية على ضوء ما ورد في نظام الجمعيات  

أأعضاء  سيساعد  الدليل  هذا  بالحوكمة.  المتعلقة  الأهلية  والمؤسسات  للجمعيات  التنفيذية  واللائحة 

المساءلة الجمعية العمومية ومجلس الإدارة والإدارة التنفيذية أأداء مهامهم وواجباتهم على أأسس ومبادئ  

والشفافية والمشاركة والعدالة وما اإلى ذلك. كما س يكون هذا الدليل حافزا للجهات المانحة والمتبرعين  

ويضع على عاتق مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية   .وعموم الشركاء لتقوية علاقتهم وشرأكاتهم مع الجمعية

جراءاتها المختلفة لتحقيق أأكبر قدر  المسؤولية لتطبيق هذا الدليل والتأأكد من سلامة أأعمال الجم  عية واإ

 .ممكن من الشفافية والكفاءة والفعالية
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 الثاني الفصل  

 الشفافية 
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نظرا اإلى أأن الجمعية تعمل بدعم مالي من المتبرعين ودعم لوجس تي من المتطوعين، فيجب أأن   

تكون شفافة في عملياتها ومعاملاتها بما يضمن ثقة الجمهور والمجتمع. ولهذا يجب على الجمعية أأن تحتفظ 

مكانية مشاركتها بوضوح وشفافية للجمهور من خلال تقديم المعلوما ت الخاصة بكل المستندات مع اإ

 :بمشاريعها وهيكلها الإداري وتقارير البرامج والأداء الدورية والتقارير المالية. على الجمعية ما يلي

 

أأن تحتفظ في مقرها بالوثائق والمكاتبات والسجلات الخاصة بها وفق ما تتضمنه اللائحة من  •

 .أأحكام

أأن تقيد في سجل خاص اسم كل عضو من أأعضاء الجمعية، وبياناته، وعنوانه وتاريخ انضمامه   •

 .اإلى الجمعية، وما يسدده من رسوم العضوية )اإن وجدت(، وكل تغيير يطرأأ على هذه البيانات

الإدارة   • ومجلس  العمومية  الجمعية  جلسات  وقائع  الغرض  لهذا  معدة  تدون في سجلات  أأن 

وقراراتهم، وكذلك القرارات التي يصدرها المدير التنفيذي للجمعية بتفويض من مجلس الإدارة.  

 .ولكل عضو حق الاطلاع على هذه السجلات

 .أأن تدون حساباتها في سجلات تبين على وجه التفصيل الإيرادات والمصروفات  •

تقريراً س نويًا مفصلا معتمداً من الجمعية العمومية عن القوائم المالية للس نة   • أأن يقدم للمركز 

 .المالية المنتهية خلال أأربعة أأشهر من نهاية الس نة

أأن تعرض الجمعية في مقرها أأو على موقعها الإلكتروني القوائم المالية المدققة قبل أأس بوع على   •

 .الأقل من موعد انعقاد الجمعية العمومية
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 ( 1)   المادة 

 المقدمة 

 الصادر العمل التطوعي نظام مع  يتوافق بما الجمعية داخل  التطوعي العمل تنظيم اإلى الس ياسة هذه تهدف 

طار وضع  خلال من الوزراء، مجلس بقرار  الأدوار وتحديد الجمعية والمتطوعين، بين للعلاقة واضح اإ

 .المجتمعية الجمعية أأهداف وتحقيق التطوع  تعزيز ثقافة  في يسهم بما  والواجبات، والحقوق والمسؤوليات 

 

   ( ٢)   المادة 

 الس ياسة  نطاق 

  عليها،  تشرف أأو تنفذها الجمعية التي  التطوعية والبرامج والمبادرات  الأنشطة جميع  على  الس ياسة هذه تسري

 .التطوعية المشاركة  أأشكال فرقاً، وبجميع  أأو أأفرادا كانوا سواء  المتطوعين أأنواع  كافة وتشمل

 

 ( ۳)   المادة 

 التعاريف 

رادته اعتباري  أأو طبيعي شخص  يقدمه جهد  كل  التطوعي:   العمل  •  معنوي مادي أأو مقابل دون  الحرة  باإ

 .المجتمع لخدمة

 .التطوعية برامجها  أأحد في  كمشارك الجمعية لدى  المسجل الشخص  المتطوع:  •

  تحت   مبادرات محددة  لتنفيذ  معتمد  تطوعي  كيان  ضمن  يعملون  المتطوعين  من  مجموعة  :التطوعي   الفريق  •

 .الجمعية اإشراف

 .وساعاتهم وخبراتهم المتطوعين بيانات لتوثيق الجمعية بها تحتفظ  بيانات قاعدة  المتطوعين:  سجل  •

 .أأنشطتها لتنفيذ  المتطوعين جهود من تس تفيد ربحية  غير بصفتها الجمعية المس تفيدة:   الجهة  •
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 ( ٤)   المادة 

 التطوع   وأأنماط   أأشكال 

 فعاليات.  حملات، مناس بات،  مؤقت -  دائم الأسلوب:   حسب 

 . تطوعي فريق ضمن -  فردي  -  افتراضي - ( ميداني ) حضوري  المدة:   حسب 

 

 ( ٥)   المادة 

 المتطوعين  تسجيل   أ لية 

 الرسمية التسجيل  قنوات عبر أأو التطوعي للعمل الوطنية المنصة  خلال من المتطوع يسجل •

  لمتطلبات ومطابقته طلبه دراسة بعد   للمتطوع واعتمادها الجمعية موافقة للجمعية تشترط

 .التطوعية المتاحة  الفرص

 .والواجبات الحقوق المهام العمل، نطاق توضح تطوع اتفاقية توقع  •

لكترونية تعريفية بطاقة المتطوع يمنح •  .ورقية أأو اإ

 

 ( ٦)   المادة 

 المتطوع   حقوق

 .ومحترمة امنة  تطوعية بيئة •

 .اللازم التدريب  على الحصول •

 المطلوبة. والتجهيزات الأدوات توفير •

عاشة، نقل،)  نفقات صرف • ن( سكن  اإ  .وجدت  اإ

 .الجمعية من موثقة تطوع  شهادة •

 (. النظام وفق) العجز أأو الإصابة حال في تعويض •

 .المتطوع  جهود حسب  والتحفيز  التكريم •
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 ( ٧)   المادة 

 المتطوع   واجبات 

 .للجمعية الداخلية والتعليمات  بالأنظمة  الالتزام •

 .والعهد المهنية السرية  على  المحافظة •

ذن  دون الإعلامي التصريح وعدم  التعليمات احترام •  .اإ

 .وأأمانة بدقة بها المكلف المهام تنفيذ •

 .شخصية مكاسب  لتحقيق  التطوعي العمل اس تغلال عدم  •

ليه المس ندة الفعاليات في والانضباط  بالحضور الالتزام •  .اإ
 

 ( ٨)   المادة 

 الجمعية  التزامات 

 .مجتمعية قيمة ذات  تطوعية برامج وتنفيذ تصميم •

 .المتطوعين وتأأهيل تدريب •

 المتميزين وتكريم تحفيز •

 .التطوعية الساعات  توثيق •

 .باحترافية والشكاوى التظلمات  مع  التعامل •

 .المختصة الجهات  اإلى التطوعي العمل  عن دورية تقارير رفع •
 

 ( ٩)   المادة 

نهاء   التطوعية   المشاركة   اإ

نهاء حق  للجمعية •  .بمهامه اإخلاله أأو بالس ياسة الإخلال عند  المتطوع  مشاركة  اإ

شعار بعد الانسحاب حق  وللمتطوع  •  .المعتمدة  البرامج بتنفيذ يخل ل بما الجمعية اإ
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 ( 1٠)   المادة 

 عامة   أأحكام 

 .ربحي عائد  ذات أأنشطة في  المتطوعين اس تخدام يجوز  ل •

 .الوطنية المنصة في  وساعاتهم المتطوعين بيانات برفع الجمعية تلتزم •

 .الدورية للمراجعة وتخضع الجمعية أأنظمة من  جزءًا الس ياسة هذه تعتبر •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 ( 3)بالجمعية في اجتماع مجلس الإدارة بجلس ته التطوعتم اعتماد س ياسة 

 ه ـ1٤٤٧/  ٠1/٠٦ / المنعقدة بتاريخ

 م٢٠٢٥/ ٢٢/11  /الموافق


