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 الٕادارة   مجلس   صلاحيات 

 في جمعية س نا للتطوير والتنمية في محافظة المذنب 
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 تعريفات عامة 

المبينة  المعاني  الس ياسة  هذه  ضمن  والمس تخدمة  التالية  للتعبيرات  يقتض   يكون  لم  ما  بجانبها 

 الس ياق خلاف ذلك

 جمعية س نا للتطوير والتنمية    الجمعية  •

 الجمعية العمومية المشرفة على أأعمال الجمعية   الجمعية العمومية   •

 مجلس إدارة الجمعية    مجلس الٕادارة  •

 المدير التنفيذي للجمعية   المدير التنفيذي  •

 المركز الوطني لتنمية القطاع الغير ربحي    المركز  •

 دليل الحوكمة الخاص بالجمعية     الدليل  •

 

 هدف الدليل 

الجمعيات   نظام  في  ورد  ما  ضوء  على  الجمعية  في  الحوكمة  مجالات  توضيح  إلى  الدليل  يهدف 

أأعضاء  سيساعد  الدليل  هذا  بالحوكمة.  المتعلقة  الأهلية  والمؤسسات  للجمعيات  التنفيذية  واللائحة 

المساءلة الجمعية العمومية ومجلس الٕادارة والٕادارة التنفيذية أأداء مهامهم وواجباتهم على أأسس ومبادئ  

والشفافية والمشاركة والعدالة وما إلى ذلك. كما س يكون هذا الدليل حافزا للجهات المانحة والمتبرعين  

ويضع على عاتق مجلس الٕادارة والٕادارة التنفيذية   .وعموم الشركاء لتقوية علاقتهم وشرأكاتهم مع الجمعية

عية وإجراءاتها المختلفة لتحقيق أأكبر قدر  المسؤولية لتطبيق هذا الدليل والتأأكد من سلامة أأعمال الجم 

 .ممكن من الشفافية والكفاءة والفعالية
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 الثاني الفصل  

 الشفافية 
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نظرا إلى أأن الجمعية تعمل بدعم مالي من المتبرعين ودعم لوجس تي من المتطوعين، فيجب أأن   

تكون شفافة في عملياتها ومعاملاتها بما يضمن ثقة الجمهور والمجتمع. ولهذا يجب على الجمعية أأن تحتفظ 

ت الخاصة بكل المستندات مع إمكانية مشاركتها بوضوح وشفافية للجمهور من خلال تقديم المعلوما

 :بمشاريعها وهيكلها الٕاداري وتقارير البرامج والأداء الدورية والتقارير المالية. على الجمعية ما يلي

 

أأن تحتفظ في مقرها بالوثائق والمكاتبات والسجلات الخاصة بها وفق ما تتضمنه اللائحة من  •

 .أأحكام

أأن تقيد في سجل خاص اسم كل عضو من أأعضاء الجمعية، وبياناته، وعنوانه وتاريخ انضمامه   •

 .إلى الجمعية، وما يسدده من رسوم العضوية )إن وجدت(، وكل تغيير يطرأأ على هذه البيانات

الٕادارة   • ومجلس  العمومية  الجمعية  جلسات  وقائع  الغرض  لهذا  معدة  سجلات  في  تدون  أأن 

وقراراتهم، وكذلك القرارات التي يصدرها المدير التنفيذي للجمعية بتفويض من مجلس الٕادارة.  

 .ولكل عضو حق الاطلاع على هذه السجلات

 .أأن تدون حساباتها في سجلات تبين على وجه التفصيل الٕايرادات والمصروفات  •

للس نة   • المالية  القوائم  عن  العمومية  الجمعية  من  معتمداً  مفصلا  س نويًا  تقريراً  للمركز  يقدم  أأن 

 .المالية المنتهية خلال أأربعة أأشهر من نهاية الس نة

أأن تعرض الجمعية في مقرها أأو على موقعها الٕالكتروني القوائم المالية المدققة قبل أأس بوع على   •

.الأقل من موعد انعقاد الجمعية العمومية
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 صلاحيات مجلس الٕادارة 

مع مراعاة الاختصاصات المقررة للجمعية العمومية، يكون لمجلس الٕادارة السلطات والاختصاصات   

 :في إدارة الجمعية المحققة لأغراضها، ومن أأبرز اختصاصاته الآت 

العمل   • خطط  من  وغيرها  التنفيذية  والخطة  الاستراتيجية  الخطة  ومنها  الجمعية  عمل  خطط  اعتماد 

 .الرئيسة، ومتابعة تنفيذها

 .المراجعة الدورية للهيأكل التنظيمية والوظيفية في الجمعية واعتمادها •

 .وضع أأنظمة وضوابط للرقابة الداخلية والٕاشراف عليها وإجراء مراجعة دورية للتحقق من فاعليتها •

على مجلس الٕادارة تفويض رئيسه أأو نائبه أأو من يراه بتمثيل الجمعية أأمام الجهات مثل الوزارات والمحاكم  •

 .والٕادارات الحكومية والخاصة وغيرها، وتحديد صلاحياته ومنحه حق تفويض وتوكيل غيره من عدمه

اللائحة،   • وهذه  التنفيذية  واللائحة  النظام  أأحكام  مع  تتعارض  لا  الجمعية  لحوكمة  ومعايير  أأسس  وضع 

 .والٕاشراف على تنفيذها ومراقبة مدى فاعليتها وتعديلها عند الحاجة

فتح الحسابات البنكية لدى البنوك والمصارف السعودية، ودفع وتحصيل الش يكات أأو أأذونات الصرف   •

على   والاعتراض  البيانات  وتحديث  وتسويتها،  وقفلها  الحسابات  وتنش يط  الحسابات،  وكشوفات 

 .الش يكات واس تلام الش يكات المرتجعة، وغيرها من العمليات البنكية

وتجزئتها  • الجمعية  أأملاك  صكوك  ودمج  والهبات  والأوقاف  الوصايا  وقبول  وإفراغها  العقارات  تسجيل 

وفرزها، وتحديث الصكوك وإدخالها في النظام الشامل، وتحويل الأراضي الزراعية إلى سكنية وإجراء  

 أأي تصرفات محققة للجمعية الغبطة والمصلحة، بعد موافقة الجمعية العمومية.

 .تنمية الموارد المالية للجمعية والسعي لتحقيق الاس تدامة لها •
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 .إدارة ممتلكات الجمعية وأأموالها  •

 .إعداد قواعد استثمار الفائض من أأموال الجمعية، وتفعيلها بعد اعتمادها من الوزارة •

 وضع س ياسة مكتوبة تنظم العلاقة مع المس تفيدين من خدمات الجمعية تضمن تقديم العناية •

 .اللازمة لهم، والٕاعلان عنها •

 .التعاون في إعداد التقارير التتبعية والس نوية عن الجمعية وتزويد الوزارة بها •

 .تحديث بيانات الجمعية بشكل دوري وتزويد الوزارة بها وفق النماذج التي تعتمدها لهذا الغرض •

 تزويد الوزارة بالحساب الختامي والتقارير المالية المدققة من مراجع الحسابات بعد إقرارها من •

 .الجمعية العمومية وخلال أأربعة أأشهر من نهاية الس نة المالية •

 الٕاشراف على إعداد التقرير الس نوي للجمعية واعتماده.  •

 .الٕاشراف على إعداد الموازنة التقديرية للس نة المالية الجديدة ورفعها للجمعية العمومية لاعتمادها •

تعيين مدير تنفيذي متفرغ للجمعية، وتحديد صلاحياته ومسؤولياته وتزويد الوزارة باسمه وقرار تعيينه   •

 .وصورة من هويته الوطنية، مع بيانات التواصل معه

 .تعيين الموظفين القياديين في الجمعية، وتحديد صلاحياتهم ومسؤولياتهم  •

والمدير   • الٕادارة  ومجلس  العمومية  الجمعية  لأعضاء  النظامية  الحالة  على  يطرأأ  تغيير  بكل  الوزارة  إبلاغ 

 .التنفيذي والمدير المالي، وذلك خلال شهر من تاريخ حدوث التغيير

 .أأو الوزارة أأو الجهة المشرفة  الٕاشراف على تنفيذ قرارات وتعليمات الجمعية العمومية، أأو المراجع الخارجي •

 .وضع إجراءات لضمان الحصول على موافقة الوزارة والجهة المشرفة في أأي إجراء يس تلزم ذلك •
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 .استيفاء ما للجمعية من حقوق وتأأدية ما عليها من التزامات وإصدار القرارات اللازمة في هذا الشأأن •

وضع الس ياسات والٕاجراءات التي تضمن التزام الجمعية بالأنظمة واللوائح، إضافة إلى الالتزام بالٕافصاح   •

عن المعلومات الجوهرية للمس تفيدين والوزارة والجهة المشرفة وأأصحاب المصالح الآخرين، وتمكين الآخر 

 على الموقع الٕالكتروني للجمعية.من الاطلاع على الحساب الختامي والتقارير المالية والٕادارية، ونشرها  

 .التعريف بالجمعية والعمل على إبراز أأهدافها وأأنشطتها في الأوساط ذات العلاقة •

 .قبول العضويات بمختلف أأشكالها، وتس بيب قرارات رفضها •

 .دعوة الجمعية العمومية للانعقاد •

وضع القواعد والٕاجراءات اللازمة لتنظيم عمل اللجان بعد تكوينها وكيفية التنس يق بينها واعتمادها من   •

 .الجمعية العمومية

 .أأي مهام أأخرى يكلف بها من قبل الجمعية العمومية أأو الوزارة أأو الجهة المشرفة في مجال اختصاصه •

الرئيس   • صوت  فيعد  الأصوات  تساوي  حال  وفي  الحاضرين،  أأصوات  بأأغلبية  المجلس  قرارات  تصدر 

 .مرجحاً 

 .تدون وقائع الاجتماع وقراراته في محضر ويوقع عليه الأعضاء الحاضرون •

يحق للمجلس أأن يفوض الرئيس أأو نائبه والمشرف المالي بالتصرف معاً فيما له من اختصاصات مالية   •

أأو ينتج عنه اختصاصات مالية، واتخاذ المناسب تجاهها، ويحق للمجلس فيما عداها من اختصاصات  

من خارجه، وله  تشكيل لجان دائمة أأو مؤقتة منه للقيام بما أأنيط بها من أأعمال، وله الاس تعانة بأأعضاء  

آخر في ذلك.  تفويض الرئيس أأو أأي عضو أ
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   مهام رئيس مجلس الٕادارة 

لمجلس    المناطة  والاختصاصات  السلطات  ومتابعة  تفعيل  عن  مسؤولًا  الٕادارة  مجلس  رئيس  يكون 

 :الٕادارة، ومن أأبرز اختصاصاته الآت 

 .رئاسة اجتماعات مجلس الٕادارة والجمعية العمومية •

تمثيل الجمعية أأمام الجهات الحكومية والخاصة والأهلية كافة في حدود صلاحيات مجلس الٕادارة وتفويض  •

رفعاً   أأمامها  الجمعية  وتمثيل  القضائية  وش به  القضائية  الجهات  أأمام  الترافع  ذلك  ومن  العمومية،  الجمعية 

 .ودفعاً، وله تفويض ذلك لمن يراه من أأعضاء المجلس أأو غيرهم

 .التوقيع على ما يصدر من مجلس الٕادارة من قرارات •

 .التوقيع على الش يكات والأوراق المالية ومستندات الصرف مع المشرف المالي •

البت في المسائل العاجلة التي يعرضها عليه المدير التنفيذي والتي لا تحتمل التأأخير فيما هو من ضمن   •

 .صلاحيات المجلس

 .على أأن يعرض تلك المسائل وما اتخذ بشأأنها من قرارات على المجلس في أأول اجتماع  •

 الدعوة لانعقاد مجلس الٕادارة والجمعية العمومية. •

 

 مهام نائب رئيس مجلس الٕادارة   

 .يقوم نائب الرئيس مقامه في حالة غيابه وتكون للنائب في هذه الحالة كافة صلاحيات الرئيس

 

 مهام المشرف المالي   

مع مراعاة الاختصاصات المقررة لمجلس الٕادارة والجمعية العمومية ولرئيس مجلس الٕادارة؛ يكون المشرف المالي  

جميع   وتقديم  غرضها،  يحقق  بما  للجمعية  المالية  بالشؤون  المتعلقة  والاختصاصات  السلطات  عن  مسؤولًا 

 اء مهامها وزيادة كفاءتها وفعاليتها. الخدمات المتعلقة بالشؤون المالية للجمعية، وذلك بما يساعد على أأد
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 المهام والمسؤوليات   

 .المحافظة على أأصول وممتلكات الجمعية ومتابعتها •

 .الٕاشراف على جميع شؤون الجمعية المالية طبقاً للنظام والأصول المالية المتبعة •

 .الٕاشراف على موارد الجمعية ومصروفاتها واس تخراج إيصالات عن جميع العمليات واس تلامها •

 .قيد جميع الٕايرادات والمصروفات تباعاً في السجلات الخاصة بها •

 .الجرد الس نوي وتقديم تقرير بنتيجة الجرد لمجلس الٕادارة •

 .إيداع أأموال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لها  •

 .بحث الملاحظات الواردة من المراجع الخارجي، والرد عليها على حسب الأصول النظامية •

 .تنفيذ قرارات مجلس الٕادارة فيما يتعلق بالمعاملات المالية •

 .إعداد ميزانية الجمعية للس نة التالية وعرضها على مجلس الٕادارة •

 .التوقيع على طلبات الصرف والأوراق المالية مع رئيس مجلس الٕادارة أأو نائبه •

الصرف • لصحة  المثبتة  بالمستندات  الاحتفاظ  مع  نظاماً  صرفها  تقرر  التي  المبالغ  جميع  ومراقبة   صرف 

 المستندات وحفظها. 

 

 عضو مجلس الٕادارة 

 :يتمتع عضو مجلس الٕادارة بكافة حقوق العضوية بالجمعية وعلى الأخص ما يلي 

 .حضور اجتماعات مجلس الٕادارة والمشاركة في مناقشاته واتخاذ قراراته •

 .رئاسة اللجان التي يشكلها المجلس أأو الجمعية العمومية والمشاركة في عضويتها •
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 سؤوليات الم 

 :يلتزم عضو مجلس الٕادارة بجميع الالتزامات المترتبة على عضويته بالجمعية والتي منها ما يلي

 .الحرص على حضور اجتماعات المجلس بشكل دائم ومنتظم •

 .المشاركة الفعالة مع أأعضاء المجلس لحسن إدارة الجمعية وتحقيق أأهدافها •

 .المساهمة في إعداد خطط وبرامج ومشروعات الجمعية ومتابعتها والٕاشراف على تنفيذها •

 .التقيد بما يصدر عن الجمعية العمومية أأو مجلس الٕادارة من قرارات أأو تعليمات •

آت أأو امتيازات مالية لقاء عضويته بالمجلس •  .عدم المطالبة بأأية رواتب أأو مكافأ

 .المحافظة على أأسرار الجمعية وعدم إفشائها •

القيام بجميع الواجبات والاختصاصات المنصوص عليها في هذا النظام والخاصة برئيس المجلس   •

 ونائبه، المشرف المالي، إذا تولى العضو أأيًا من هذه المناصب. 

 

 

 

 

 اعتماد مجلس الٕادارة 

 (3)بالجمعية في اجتماع مجلس الٕادارة بجلس ته صلاحيات مجلس الٕادارة تم اعتماد س ياسة 

 ه ـ1447/  01/06 / المنعقدة بتاريخ

م2025/ 22/11  /الموافق  

    


